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VR OnlineBanking

Importieren von Vorlagen aus einer CSV-Datei
(z.B. Excel/Open Office)

Sie konnen die Daten Ihrer Mitglieder komfortabel aus einer CSV-Datei (ibernehmen. Diese muss einen
speziellen Aufbau haben. Eine Musterdatei finden Sie auf unserer Homepage www.vr-nopf.de/vereine.
Fligen Sie die Daten Ihrer Mitglieder in diese Datei ein und speichern Sie sie ab. Die Uberschriftszeile aus
der Musterdatei muss dabei ibernommen werden! Bitte verwenden Sie keine Leerzeichen in IBANs, BICs,
Mandatsreferenzen oder Glaubiger-IDs. Als "Vorlagenbezeichnung" empfehlen wir "Name Vorname" des
Mitglieds. Der Leitfaden beschreibt, wie Sie aus dieser Datei anschlieBend |hre Lastschriftvorlagen einle-
sen.

Wahlen Sie auf unserer Seite www.vr-nopf.de oben rechts "Login" und starten Sie unsere Anwendung "VR
OnlineBanking". Melden Sie sich mit Ihrem VR-Netkey und Ihrer PIN an.

Rufen Sie im Meni "Vorlagen" die

"Lastschriftvorlagen” auf. Volksbank Raiffeisenbank
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Start Uberweisung Lastschrift Auftrige

7| Uberweisungsvorlagen

(M Lastschriftvorlagen] ‘ Lastscr

Priifen Sie, ob das richtige Konto fiir den Import ausgewahlt ist.
Klicken Sie auf Aktionen und dort auf "Vorlagen importieren"

Lastschriftvorlagen + Neue vortage
Vorlagef bearbeiten / exportieren f
[Vorlagen importieren] &y
Kontokorrent w

Achtung: Es erfolgt keine Dublettenpriifung! Falls Sie bereits Lastschriftvorlagen in VR OnlineBanking
haben und weitere Vorlagen mit einer identischen Vorlagenbezeichnung importieren, werden lhre alten
Vorlagen dabei nicht liberschrieben, sondern sind danach ggf. mehrfach vorhanden. Sorgen Sie in Ihrer
Importdatei fiir eine eindeutige Vorlagenbezeichnung (1. Spalte), um das zu vermeiden.
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Klicken Sie auf den Button "Vorlagen

hochladen".

Lastschriftvorlagen importieren

Es Offnet SiCh ein EXpLorerfenSter- Sie kdnnen hier Vorlagen im CSV-Format hochladen.

Wahlen Sie den Ordner aus, in dem Sie

Bitte beachten Sie, dass beim Import der Vorlagen keine Dublettenpriifung stattfindet.
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Klicken Sie auf Ihre Datei und dann auf e ——— =- O e
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Dateiname: | Lastschriftvorlagen.csv | | mesw 37

Die importierten Vorlagen werden anschlieBend in der Ubersicht angezeigt und kénnen bei Bedarf tiber
den 3-Punkte-Button nochmals liberarbeitet oder auch geléscht werden.

Vereinskonto
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Suchen Q
4 Basis-Lastschrift Vorlage [ Basis-Lastschrift Vorlage
Mustermann Max 35,00 EUR Tester Theo 35,00 EUR

) Jahresbeitrag @@

Findet das System fehlerhafte
Daten, wie etwa eine ungiil-
tige IBAN oder einen fehlen-
den Betrag, werden Sie darauf
hingewiesen.

Uber den orangen Button kén-
nen Sie die restlichen Mitglie-
der trotzdem einlesen.
Alternativ verwerfen den Im-
port komplett, indem Sie auf
den "Pfeil-nach-links" klicken
und korrigieren zunachst die
Angaben in lhrer Datei.

A 1 fehlerhafte Vorlage
Beim Import wurde 1 fehlerhafte Vorlage festgestellt. Bitte Gberprifen Sie diese. Die fehlerhafte Vorlage wurde nicht importiert

© Weitere Detais
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BAN ungiiltig: Zahlungspflichtiger-1BAN

Vorlagen zum Importieren wahlen

[] Ase vorlagen ausgewantc
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Eine Anleitung, wie Sie lhre Vorlagen fiir den Beitragseinzug nutzen kdnnen, finden Sie auf unserer
Homepage www.vr-nopf.de/vereine.
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